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Részletes tematika

Az információ fogalma

Információhordozó és az üzenet fogalma, az információ modellje, értelmezése

Elsődleges, másodlagos információk

Az információk életciklusa, szakaszai részletesen

A nyomtatványok funkciói

A kommunikáció öt forradalma (szóbeliség, írásbeliség, könyvnyomtatás, távközlés, számítógép- szerepük az emberi kapcsolatok kialakulásában)

Az írás története vázlatosan

Az olvasás szerepe az ismeretszerzésben

Az információhordozók előállítási és használati technikáinak fejlődése részletesen

A dokumentum fogalma

A dokumentumok kategorizálásának szempontjai:


- előállítási technológia


- tartalmi vonatkozások


- formai sajátosságok


- egyéb aspektusok szempontjából részletesen

A nyomtatott és elektronikus dokumentum fogalma, tipizálásuk, jellemzőik

A dokumentumok tartalmi szempontok szerinti felosztása


-primer, szekunder, tercier dokumentumok fogalma, jellemzőik

A formai sajátosságok szerinti felosztás


-vizuális. Auditív, audió-vizuális, taktilis dokumentumok fogalma, jellemzői, típusai

Egyéb szempontok: megjelenési gyakoriság, hordozó, publicitás szerinti csoportosítás –fogalmuk, 


Jellemzőik, tipizálásuk

Szöveges dokumentumok


-könyv: (jellemzői, a mai könyv szerkezeti tagolódása, a könyv adatközlő helyei, a szövegtest részei, a könyv nyomdai kivitelezése, gyűjteményes művek, egy v. többkötetes munkák, sorozatok)

(monográfia, összefoglaló-szintetizáló jellegű könyvek, tanulmánykötetek, referensz művek: enciklopédiák, lexikonok, szótárak, bibliográfiák, biográfiák, tankönyvek, ismeretterjesztő művek, adattárak, -fogalmuk legalább 2-2 példával)

Időszaki kiadványok alapfunkciói, járulékos jellemzői, fajtái, szerkezete, műfaji jellegzetessége

Nem folyóirat jellegű időszaki kiadványok

Egyéb szöveges dokumentumok


-kéziratok, gépiratok, disszertációk, kutatási jelentések, fordítások, úti jelentések, kongresszusi anyagok, kisnyomtatványok, aprónyomtatványok – fajtái, fogalma, jellemzői

Kép, hang-, és egyéb dokumentumok megjelenése, fejlődése, történetük


-térkép fogalma, formai megkülönböztetésük, szabvány szerinti definíciójuk


-kotta fogalma, típusai, a partitúra fogalma, jellemzésük

-hangdokumentumok általános jellemzése, fogalma, tipizálásuk, szabvány szerinti fogalom
-Video dokumentumok fogalma, típusi, jellemzésük

A hipertext és a multimédia fogalma, jellemzése

A CD, DVD fogalma, tárolási kapacitása, működési elve; a digitalizáció

Elektronikus, virtuális, digitális könyvtárak

A könyv részei, járulékos részek

-főszöveget megelőző járulékos részek. Címnegyedív, szennycímoldal, sorozatcímoldal, címoldal, copyrightoldal, ISBN ISSN, tartalomjegyzék, ajánlás, mottó, előszó, köszönetnyilvánítás

- a főszöveg fogalma, jellemzése

-folyószöveg, bevezetés, összegzés

-tagolása, címrendszer, címfokozatok, megjegyzések jellemzése

- bekezdések, kiemelések típusai, felsorolások, idézetek és a jelek használata, utalás néhány típusa

-illusztráció fogalma, aláírás típusok

-táblázatok fogalma, részei, típusai, jellemzésük

-ábratípusok, az ábra fogalma

-illusztrációs mellékletek fogalma

-jegyzetek, hivatkozások fogalma, típusai, jellemzésük

-a főszöveget követő járulékos részek


-irodalomjegyzék szerepe, fogalma


-a bibliográfiák típusai, formái


-utószó, függelék, kronológia, szakkifejezések fogalma, jellemzésük


-Hogyan jelenítjük meg a kötet szerzőit és a kötetben közölt írások jegyzékét?


-Határozza meg a mutatók szerepét, fogalmát, típusait, sorrendjét!

-névmutató, tárgymutató típusok, jellemzésük, idegen nyelvből fordított művek mutatói, tipográfiája


-idegen nyelvű rezümé és tartalomjegyzék

-kolofónoldal, impresszum fogalma, kolofónadatok


-információs és kereskedelmi oldalak

-a könyvborító és a könyv technikai kellékei


-könyvborító fogalma, jellemzése



-fedél, kötéstábla, védőborító, könyvgerinc, könyvtok


-technikai kellékek



-oldalszámozás, élőfej, marginálisok, iniciálé, errata, ívjelző, embléma, könyvjelző, röplap, haskötő, fogalmuk, jellemzésük

A szerkesztés


-a szerkesztőség feladatai

-Ki a főszerkesztő, rangidős szerkesztő, lektor, kontrollszerkesztő, felelősszerkesztő, és mi a feladatuk?

-a szerkesztő tájékozódásának lehetőségei, a szerkesztés elvei

-kézirat-előkészítés és szöveggondozás feladatai

-speciális kiadványok szerkesztése, szöveggondozása

A korrektor fogalma, feladatai


Mit jelent a korrektúraforduló?


-szerzői korrektúra

A műszaki szerkesztés


-a műszaki szerkesztő feladata


-tipográfiai alapfogalmak: betű, betűtípusok csoportosítása, betűfajták

A mai könyv szerkezeti tagolódása

